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EDITAL DE LICITACAO

TOMADA DE PRECOS N° 004/2021

Processo Administrativo
n°01.0607.002/2021

Objeto:

Contratacao de pessoa juridica para a
prestacao de servicos de controle interno para
atender as necessidades da Camara Municipal
de Governador Archer.

Data da Abertura: 29 de julho de 2021.
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Processo Administrativo n°® 01.0607.002/2021
TOMADA DE PRECOS N.° 004/2021

TIPO: MENOR PRECO ITEM

DATA: 29/07/2021

HORARIO: 14:00 HORAS

EDITAL DE LICITA(}RO
TOMADA DE PRECOS N° 004/2021
Prezados Senhores,

A Camara Municipal de Governador Archer, por intermédio da Comissao Permanente
de Licitagao - CPL, torna publico, para conhecimento dos interessados, que fara realizar licitacdo
na modalidade TOMADA DE PRECOS n° 004/2021, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, instaurada
por meio do Processo Administrativo n® 01.0607.002/2021, devidamente autorizado pela
autoridade competente, regida pela Lei Federal n® 8.666/1993, pela Lei Complementar n°
123/2006, e demais legislagOes pertinentes, bem como pelas disposicdes deste Edital.

A sessdo publica de realizagdo do certame da presente TOMADA DE PRECOS tera
inicio do dia 29 de julho de 2021, as 14:00 horas, devendo os envelopes contendo os
DocumentagOes de Habilitacdo e as Proposta de Precos para o objeto definido neste Edital e
respectivos Anexos serem entregues a CPL, na Sala da Comissao Permanente de Licitacao — CPL,
localizada no prédio da Camara Municipal, na Avenida Manoel Paciéncia, 826, Centro, nesta
cidade, onde sera dado a abertura dos envelopes. O procedimento licitatdério obedecera
integralmente as disposicoes da Lei n° 8.666/93, Lei Complementar n°. 123/2006, bem como as
condigoes estabelecidas neste edital e seus anexos.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacao do certame na data marcada, o recebimento e o inicio da abertura dos envelopes
referentes a esta TOMADA DE PRECOS e sera realizado no primeiro dia util subsequente, no
mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacdo da CPL em
contrario.

Em conformidade com o art. 48, I, da Lei Complementar 123/2006, esta
licitacdo tera itens com valor estimado até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) com participacao
exclusiva de microempresas - ME e empresas de pequeno porte — EPP.

1. OBJETO DA LICITAGAO

1.1. Constitui objeto desta licitacdo a Contratagao de pessoa juridica para a prestagao de servicos
de controle interno para atender as necessidades da Camara Municipal de Governador Archer, de
acordo com as especificacoes e condicdes constantes no ANEXO I do presente Edital (Termo de
Referéncia).

1.2. O prego considerado como estimativa para o objeto da presente licitagao foi determinado
com base na média aritmética simples das propostas comerciais obtidas junto a prestadores de
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servicos do ramo, o qual com base em tal procedimento, foi estimado o valor total de R$
30.000,00 (Trinta mil reais) pelo periodo de 06 (Seis) meses.

2. CONDICAO DE PARTICIPACAO

2.1. Poderdo participar da presente licitacdo quaisquer pessoas juridicas interessadas e
convidadas que se enquadrem no ramo de atividade pertinente ao objeto desta licitagdo e que
atendam as condigdes deste Edital, Termo de REFERENCIA e anexos.

2.2 Somente poderdao participar do presente Convite empresas, especializadas no ramo,
legalmente constituidas, tendo a atividade no CNAE — Cadastro Nacional de Atividade Economica,
que satisfagam as condigdes estabelecidas neste Edital

3. DOS IMPEDIMENTOS

3.1. Nao poderao participar, direta ou indiretamente, desta Licitagao:
3.1.1 Empresas que ndo atenderem as condi¢Oes deste edital;

3.1.2. Empresas que estejam em concordata ou em processo de faléncia, em dissolugao ou em
liquidacgao;

3.1.3. Empresas que tenham sido suspensas ou declaradas inidoneas para participar de licitagbes
e/ou contratar por érgao da administracdo publica, direta ou indireta, federal, estadual, municipal
ou do Distrito Federal, por meio de ato publicado no Diario Oficial da Unido, do Estado ou Diario
do Municipio, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo. Igualmente nao
poderdo participar as empresas suspensas ou declaradas inidoneas para participar de licitacdes
e/ou contratar com a Camara Municipal de Governador Archer - MA;

3.1.4. Empresas reunidas em consorcio, que sejam controladas, coligadas ou subsidiarias entre
si, qualquer que seja sua forma de constituicao;

3.1.5. Servidor de qualquer 6rgao ou entidade vinculada a Camara Municipal de Governador
Archer -MA, bem assim a empresa da qual tal servidor seja empresario, sécio, dirigente ou
responsavel técnico;

3.1.6. Empresas Estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no Pais;

3.1.7. Empresas que possuam empresario, socio(s), dirigente(s), responsavel(eis) técnico(s),
e/ou qualquer outro(s) responsavel(eis), independente da denominacdo, com participacdo entre
as mesmas.

4. DA PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESAS - ME E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE —
EPP.

4.1.1. Nos termos dos artigos da Lei Complementar n® 123/06, apds a classificagao final dos
precos propostos, como critério de desempate, sera dada preferéncia a contratacao para as
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microempresas e empresas de pequeno porte, desde que o menor preco ofertado nao seja de
uma microempresa ou empresa de pequeno porte.

4.1.2 - PARA USUFRUIR DOS BENEFICIOS DA LEI COMPLEMENTAR 123/06
MICROEMPRESA - ME E EMPRESA DE PEQUENO PORTE — EPP.

4.1.3. Os licitantes que desejarem usufruir do tratamento diferenciado e favorecido instituido pela
Lei Complementar n® 123/2006, deverao, no ato do CREDENCIAMENTO entregar a Comissao
Permanente de Licitagio, o TERMO DE OPGAO e DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA E
EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme modelo constante do Anexo VII, acompanhado do
documento comprobatério; certidao simplificada da junta comercial comprovando sua condicado
de ME ou EPP.

“A falsidade de declaracao prestada objetivando os beneficios da Lei
Complementar n° 123 caracterizara o crime de que trata o art. 299 do
Codigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais
e da sancdo administrativa prevista no capitulo XIV deste Edital.”

4.1.4. O empate supracitado sera verificado na situacdo em que a proposta apresentada pela
microempresa ou empresa de pequeno porte seja igual ou até 10% (dez por cento) superior a
proposta mais bem classificada, ocasiao na qual, proceder-se-a conforme disposto no item 4.1.5.

4.1.5. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, de acordo com o
disposto no item 4.1.4, podera, no prazo de 5(cinco) minutos, sob pena de preclusao, apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado e tera o prazo de 02 (dois) dias para a adequacao da
nova proposta de acordo com o valor ofertado.

4.1.6. Nao ocorrendo a contratacao da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma
do item 4.1.5, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na situacao
definida no item 4.1.11, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

4.1.7. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no item 4.1.4., sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

4.1.8. Na hipdtese da nao-contratagao nos termos previstos nos itens anteriores, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

4.1.9. As microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar toda a documentacgao
exigida para efeitos de habilitacao, sob pena de inabilitacao, ainda que essa apresente alguma
restricao.

4.1.10. Por ocasiao da celebragao do contrato, havendo alguma restricao na documentacao para
comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados da
declaracao de vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao
Publica, para a regularizacdo da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissao de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

4.1.11. A ndo-regularizacao da documentagao, no prazo previsto no sub-item 4.1.8, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei n°
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8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagao, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

5. DA DOCUMENTACAO

5.1. As licitantes deverao apresentar toda a documentagao de Habilitagdo no dia, hora e local
citados no predmbulo deste Edital, em 01 (um) envelope lacrado, em cuja parte externa, além
da razao social e enderego, estejam escritos:

PROPONENTE: (razéo social da empresa)

CQMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO — CPL

CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR ARCHER-MA

AVENIDA MANOEL PACIENCIA, 826, CENTRO, CEP: 65.770-000,
GOVERNADOR ARCHER-MA.

TOMADA DE PRECOS N.° 004/2021

ENVELOPE N.° 01 “DOCUMENTACI\O DE HABILITACAO”

5.1.1. A Empresa participante podera ser representada, no procedimento licitatdrio, por
procurador legalmente habilitado, desde que apresente o instrumento procuratdrio, ou Carta
Credencial nos termos do modelo do ANEXO III deste Edital, até o inicio da sessao de abertura
dos envelopes.

5.1.2. A licitante que comparecer representada por seu sécio ou dirigente, fica dispensada do
credenciamento de que trata o item 5.1.1., devendo comprovar esta qualidade através do
Contrato Social, Estatuto ou documento equivalente.

5.1.3. E facultada a apresentacdo do credenciamento de que trata o item 5.1.1. A falta desse
documento ndo inabilitard a licitante, mas impedira o seu representante de se manifestar e
responder em seu home.

5.1.4. Nenhuma pessoa fisica podera representar mais de uma licitante.

5.1.5. Apds o horario marcado para a abertura dos envelopes, declarado o inicio dos trabalhos,
nenhum outro sera recebido.

5.1.6. As propostas enviadas por via postal serdo aceitas se recebidas até o momento da abertura
da sessdo e enviadas diretamente a CPL. Nao serdo consideradas propostas apresentadas por
internet, fac-simile, e-mail ou qualquer outro meio que nao seja fisico.

5.2. DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO:

5.2.1 O envelope n.° 01 devera conter, obrigatoriamente, em original ou cdpia previamente
autenticada em cartorio ou por servidor da CPL, a documentagao seguinte:

5.2.1.1. Certificado de Registro Cadastral - CRC, expedido pela CAMARA MUNICIPAL DE
GOVERNADOR ARCHER, ou em qualquer outro 6rgdao da Administracdo Publica Federal,
Estadual ou Municipal, obrigando-se a empresa a declarar, sob as penalidades cabiveis, a
inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitagao, conforme modelo do ANEXO
Iv.
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5.2.2 RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA, serd comprovada mediante a apresentacdo da
seguinte documentagao:

a) Copia dos documentos pessoais dos sdcios/empresario
b) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, acompanhado de todas suas
alteracOes ou contrato consolidado, devidamente registradas na Junta Comercial, em se tratando
de sociedades empresariais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos
de eleicao de seus atuais administradores.

d) Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio e do contrato social registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
orgao equivalente;

e) Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento, expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

5.2.3 RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA, serd comprovada
mediante a apresentagao da seguinte documentacao:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

b) Prova de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Nacional, Relativos a Débitos e a
Divida Ativa da Unido;

c) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual (Certidao Negativa ou Positiva com
Efeitos de Negativa de Débitos e da Divida Ativa) do domicilio ou sede da licitante,
emitida até 60 (sessenta) dias antes da data de entrega dos envelopes, quando nao vier
expresso o prazo de validade.

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal (Certidao Negativa ou Positiva
com Efeitos de Negativa de Débitos e da Divida Ativa) do domicilio ou sede da
licitante, emitida até 60 (sessenta) dias antes da data de entrega dos envelopes, quando
nao vier expresso o prazo de validade, mediante a apresentagao da Certidao Negativa de
Débitos Municipais.

e) Prova de Regularidade Relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS.

F) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

5.2.4 RELATIVA A QUALIFICACAO ECONOMICO/FINANCEIRA, serd comprovada

mediante a apresentagao da seguinte documentagao:
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a) Balanco Patrimonial e Demonstracoes Contabeis do ultimo exercicio social (ano
2020), ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada sua substituicdo por balancetes
ou balancgos provisorios.

b) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, emitida
até 60 (sessenta) dias antes da data de recebimento dos envelopes.

5.2.5 RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICA E OUTROS DOCUMENTOS, seréd comprovada
mediante a apresentagao da seguinte documentacao:

a) Comprovacao de aptidao para fornecimento do material pertinente e compativel, em
caracteristica, com o objeto da licitacdo, através de atestado expedido por pessoa juridica
de direito publico ou privado.

b) Alvara de Localizacao e Funcionamento, em plena validade em nome da licitante.

c) Declaracao da licitante de que nao possui em seu quadro de pessoal
empregado(s) menor(es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de 14 (quatorze) em qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, de
conformidade com o disposto no art. 27, inciso V, da Lei n® 8.666/93, conforme modelo
do anexo V.

5.3. Em nenhuma hipotese sera concedida prorrogagdo de prazo para a apresentacdo dos
documentos exigidos para Habilitagao. A COMISSAQ reserva-se o direito de solicitar o original de
qualquer documento, sempre que tiver dlvida e julgar necessario.

5.4. E de exclusiva responsabilidade das licitantes a juntada de todos os documentos necessarios
a habilitagdo.

5.5. A documentacdo apresentada para fins de habilitacdo fara parte dos autos do processo e
nao sera devolvida a proponente.

5.6. Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documentos” em substituicao
aos documentos requeridos no presente Edital.

5.7. Nao serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

5.8. Serdo aceitas somente copias legiveis.

5.9. Conforme disposto no art. 43 da Lei Complementar n®. 123/2006, as microempresas e
empresas de pequeno porte, por ocasiao da participacao em certames licitatdrios, deverao
apresentar toda a documentagao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal,

mesmo que esta apresente alguma restrigao.

6 — DA PROPOSTA
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6.1. As licitantes deverao apresentar toda a Proposta de Precos no dia, hora e local citados no
preambulo deste Edital, em 01 (um) envelope lacrado, em cuja parte externa, além da razao
social e enderego, estejam escritos:

PROPONENTE: (razao social da empresa)

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO — CPL

CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR ARCHER-MA

AVENIDA MANOEL PACIENCIA, 826, CENTRO, CEP: 65.770-000,
GOVERNADOR ARCHER-MA.

TOMADA DE PRECOS N.° 004/2021

ENVELOPE N.° 02 “PROPOSTA DE PRECOS”

6.2. O envelope n.° 02 devera conter, em via Unica, Proposta impressa por qualquer meio usual,
em papel timbrado da empresa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada e
assinada, com seguinte conteldo:

a) Razao Social, sede e n.° de inscricdo do CNPJ da licitante.

b) Descricdo clara e completa das caracteristicas do objeto da presente licitacao.

c) Preco unitario do item em algarismos, preco total do item em algarismo e por
extenso e o valor total da proposta em algarismos e por extenso, na moeda nacional,
ja inclusos os lucros e todas as despesas incidentes (frete, encargos fiscais, sociais,
trabalhistas, e quaisquer outras), que possam influir no custo final do objeto licitado.

d) Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a partir da data de
abertura.

e) Prazo de inicio de execucdo: Imediato, (até 03 dias) apds a assinatura do contrato e entregue
conforme autorizagao de fornecimento.

f) Prazo de Execugao: 06 (Seis) meses, podendo ser prorrogado.

g) Agéncia e NUmero da conta bancaria a que se creditara o pagamento do objeto licitado.

6.3. A proposta devera vir acompanhada de Carta de Apresentacao da Proposta, conforme
ANEXO II.

6.4. Os quantitativos constantes no Termo de Referéncia - Anexo I deste edital sao estimativos,
ndo cabendo a Camara Municipal de Governador Archer o compromisso de adquiri-los na
totalidade da quantidade informada.

6.5. Caso exista algum fato que impeca a participacao de qualquer empresa licitante, ou 0 mesmo
tenha sido declarado inidoneo para licitar ou contratar com a Administragao Publica, este fica
impedido de participar da presente licitagao, correspondendo a simples apresentacao da proposta
a indicacao, por parte da empresa licitante, de que inexistem fatos que impecam a sua
participacao na presente licitacdo, eximindo assim a Comissdao Permanente de Licitagao do
disposto no artigo 97 da Lei 8.666/93 e alteracOes posteriores.

6.6. Decorrido o prazo da validade da proposta, sem convocacao para a contratacao, ficam os
licitantes liberados dos compromissos assumidos.
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6.7. O envelope contendo as propostas de pregos, uma vez aberto, vinculara a empresa licitante,
obrigando-a a execucgao do objeto licitado, caso lhe seja adjudicado pela Comissao Permanente
de Licitacao.

6.8. Na hipotese de o processo licitatdrio vir a sofrer suspensao, os prazos de validade das
propostas ficam automaticamente prorrogados por igual nimero de dias em que o referido
processo permanecer suspenso.

6.9. Constatada declaracao ou documentacao incompleta e/ou falsa, apds a inspecdo pela
Comissdo Permanente de Licitacdo, a empresa licitante sera inabilitada, conforme o caso, e sobre
a mesma decaira as penalidades previstas em lei.

6.10. Nao serao consideradas as propostas apresentadas fora do prazo, bem como aquelas que
contiverem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas de modo a ensejar dubiedade,
principalmente em relacdo a pregos unitarios.

6.11. Para os fins deste item, entende-se como:

Rasura: palavra(s) ou qualquer(quaisquer) sinal(is) grafico(s) riscado(a)(s) ou raspado(a)(s) de
modo que sua leitura se torne impossivel ou incompreensivel;

Emenda: alteracdo ou modificacdo do que ja foi escrito;

Entrelinha: palavra(s) ou frase(s) escritas no espacamento entre uma e outra linha do texto da
proposta.

6.12. A proposta, uma vez aberta, vincula a licitante, obrigando-a a contratagao caso lhe seja
adjudicado o objeto.

6.13. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista no Edital, nem preco ou
vantagem baseada nas ofertas das demais licitantes.

7 — CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS

7.1. Os precos deverdo ser cotados em moeda corrente do Pais (Real — R$).

7.2. Os precos deverdo possuir no minimo duas casas decimais apos a virgula (* ,xx)

7.2.1. Nao sera admitido no preco, o fracionamento de centavos que ultrapassarem quatro casas
decimais, desprezando-se a fracdo remanescente.

7.3. Somente serdo aceitos os pregos unitarios e precos totais/globais que estiverem, iguais ou
inferiores aos precos estimados/orcados por esta Administracao Publica Municipal, constantes nos
autos do processo.

8 — ABERTURA DOS ENVELOPES E DO JULGAMENTO

8.1. O presente certame sera processado e julgado de acordo com o procedimento estabelecido
pelo art. 43 da Lei n° 8.666/93 e alteracdes posteriores.
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8.1.1. O Julgamento iniciar-se-a com a abertura do Envelope n.° 01, contendo a documentacao
relativa a habilitagao dos concorrentes.

8.1.1.1. No local, hora e dia designados no preambulo deste edital, na presenca das licitantes
que comparecerem e demais pessoas que desejarem assistir o ato, a Comissao Permanente de
Licitacdo iniciara os trabalhos, examinando os envelopes documentacdao e proposta, os quais
serdo rubricados pelos membros e licitantes, procedendo, a seguir, a abertura do envelope
documentacgao;

8.1.1.2. Os documentos contidos nos envelopes “Habilitagao” serao examinados e rubricados
pelos membros da Comissao, bem como, pelos proponentes.

8.1.1.3. Caso seja necessaria a interrupcao e/ou suspensdo da sessao para analise, validagao e
confirmacao de certidoes e/ou quaisquer averiguacoes ou diligéncias decorrentes de fatos
supervenientes, destacando-se estes, a visita in loco na sede das empresas licitantes participantes
do certame para fins de comprovacdo da existéncia de endereco fisico, os autos do processo
ficarao sob a guarda da Comissdao Permanente de Licitacdo - CPL, bem como o(s) envelope(s)
“Proposta de Precos”, contendo o(s) preco(s) do objeto ora licitado da(s) empresa(s) lacrado(s)
e inviolados. A presidente da CPL designara nova data para a continuacao dos trabalhos.

8.1.1.4. Qualquer manifestacdo devera ser feita durante a fase de abertura do envelope
“Habilitacao”, através da pessoa devidamente credenciada pela empresa proponente, sendo
inserida em ata, a pedido das partes, toda e qualquer observacao ou declaracao pertinente, a
qual sera assinada pelos membros da Comissdo e empresas licitantes presentes.

8.1.1.5. O julgamento da documentacao para habilitacdo das proponentes sera realizado no dia
designado no preambulo deste edital. Na impossibilidade de se realizar o julgamento durante a
sessao de abertura, @ mesma sera suspensa, publicando-se o resultado no érgao de imprensa
oficial para conhecimento de todos os participantes.

8.1.1.6. Os envelopes de proposta, das empresas inabilitadas, ficardo a disposicao das mesmas,
apds decorrido o prazo para interposicao de recurso ou julgado, se for o caso, este, ou ainda se
todas as empresas licitantes desistirem de interpor recurso.

8.1.1.7. Envelopes nao reclamados no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data da adjudicacao,
serdo destruidos, independentemente de notificacdo a interessada.

8.1.2. Critérios para julgamento da documentacao:

8.1.2.1. Serao inabilitadas na presente licitagao as empresas licitantes, que:

8.1.2.1.1. Apresentarem documentacdo incompleta ou com borrdes, ilegivel, com rasuras,
cancelamento em partes essenciais, sem a devida ressalva, bem como expedirem declaragoes
falsas ou em desacordo com este edital.

8.1.2.1.2. Nao atenderem ou preencherem todas as condicOes exigidas no item 6 deste edital.
8.1.2.2. Se todas as proponentes forem inabilitadas, a administragao podera fixar o prazo de 8
(oito) dias Uteis para apresentacdao de nova documentacao.

8.1.3. Abertura dos envelopes proposta:
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8.1.3.1. Os envelopes de proposta das proponentes habilitadas serdao abertos no mesmo local
mencionado no predmbulo do edital, apds o resultado da fase de habilitacdo pela Comissdo
Permanente de Licitacdo, na mesma sessao, se houver desisténcia expressa de interposicao de
recursos ou depois de decorrido o prazo para interposicao de recursos ou julgados os interpostos,
cuja data e horario sera comunicada através do érgao de imprensa oficial.

8.1.3.2. Uma vez abertas as propostas, estas serdo tidas como imutaveis e acabadas, ndo sendo
admitidas quaisquer providéncias posteriores tendentes a sanar falhas ou omissoes que as ofertas
apresentarem em relacdo as exigéncias e formalidades previstas neste edital e seus anexos.

8.1.3.3. Caso seja necessaria a interrupcao e/ou suspensao da sessao para analise, classificagdo
e desclassificacdo das propostas de precos e/ou quaisquer averiguacdes ou diligéncias
decorrentes de fatos supervenientes, os autos do processo ficardo sob a guarda da Comissao
Permanente de Licitacao, que designara nova data para a continuacao dos trabalhos.

8.1.3.4. As propostas serao examinadas e rubricadas pelos membros da Comissao Permanente
de Licitagao, bem como pelos proponentes e sera procedida a sua leitura.

8.1.3.5. Qualquer manifestacao devera ser feita durante a fase de abertura do envelope “Proposta
de Precos”, através de pessoa devidamente credenciada pela empresa proponente, devendo toda
e qualquer declaracdo pertinente constar da ata, que sera assinada pelos membros da Comissao
Permanente de Licitagao e pelos proponentes.

8.1.4. Critérios para julgamento da proposta:

8.1.4.1. Desclassificacao:

8.1.4.1.1. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem integralmente a todas as
exigéncias do presente edital, bem como aquelas que sejam omissas, apresentem irregularidades
ou defeitos, omitirem dados requeridos, apresentem quaisquer ofertas de vantagens nao
previstas neste edital ou precos e vantagens baseados nas ofertas das demais licitantes,
apresentarem divergéncias nos precos em algarismos arabicos e extensos, apresentarem erros
aritméticos.

8.1.4.1.2. Serdo desclassificadas as propostas de precos que apresentarem o preco unitario e/ou
global superior ao valor estimado ou preco manifestamente inexequivel.

8.1.4.1.3. Se todas as propostas forem desclassificadas, a administracdo podera fixar as empresas
licitantes o prazo de 8 (oito) dias Uteis para representacdo de outra, escoimada da causa que
ensejou a desclassificagao.

8.1.4.2. Classificacao:

8.1.4.2.1. Apos o exame das propostas, a Comissao Permanente de Licitacdo fara a classificacao
das mesmas, que atendam integralmente o edital, da seguinte forma: A classificacdo se fara pela
ordem crescente de pregos, levando-se em consideragao 0 menor prego.
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8.2. Para fins de julgamento das propostas, sera observado o disposto no Art. 44 da Lei
Complementar n® 123/2006 e alteracbes posteriores, em se tratando de microempresas e
empresas de pequeno porte, na seguinte forma:

8.2.1. Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

8.2.1.1. Entende-se por empate aquelas situagdbes em que as ofertas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores
ao menor prego.

8.2.1.2. O disposto neste item somente se aplicara quando a melhor oferta valida nao tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.2.1.3. A preferéncia de que trata este item sera concedida da seguinte forma:

8.2.1.3.1. Ocorrendo o empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor
classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
certame, situacao em que sera adjudicado o objeto em seu favor;

8.2.1.3.2. Na hipdtese da ndo contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, serao
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem em situacao de empate, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito; e

8.2.1.3.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem em situagao de empate, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.2.1.4. O julgamento das propostas sera levado a efeito pela Comissdo Permanente de Licitagdo,
considerando o critério de MENOR PRECO ITEM, entre as licitantes que cumprirem integralmente
as exigéncias deste edital desde que nenhum preco unitario da planilha orcamentaria da licitante
seja superior aos precos maximos estabelecidos na planilha orcamentaria da Camara Municipal
de Governador Archer /MA, constante no Anexo I deste Edital.

8.2.1.5. Em caso de absoluta igualdade de precos entre duas ou mais propostas e, conferido o
direito de preferéncia previsto no art. 39, § 2° da Lei n.? 8.666/93, ainda permanecer o empate,
sera efetuado sorteio em ato publico, para o qual todas as licitantes serdo convocadas.

8.2.1.6. E facultada & Comissdo de Licitacdo, em qualquer fase da licitagdo, a promocdo de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusao
posterior de documento.

9. RECURSOS ADMINISTRATIVOS
9.1. Dos atos da administracao decorrentes da aplicacao deste edital, cabem:

9.1.1. Recurso, no prazo de 02 (dois) dias Uteis a contar da intimagdo do ato ou lavratura da ata,
nos casos de:
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9.1.1.1. Habilitacao ou inabilitacao da empresa licitante;

9.1.1.2. Julgamento das propostas;

9.1.1.3. Anulagdo ou revogacao da licitagao.

9.1.2. Representacao, no prazo de 02 (dois) dias Uteis da intimacdao da decisao relacionada com
0 objeto da licitacdo ou contrato, de que ndo caiba recurso hierarquico;

9.1.3. Pedido de reconsideracao de decisao do Presidente da Camara Municipal de Governador
Archer -MA, na hip6tese do § 3° do art. 87 da Lei n°® 8.666/93 e alteracbes posteriores, no prazo
de 10 (dez) dias Uteis da intimacdo do ato.

9.2. O recurso sera dirigido o prefeito Municipal, por intermédio da Comissdo Permanente de
Licitacdo, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisao ser proferida
dentro de 02 (dois) dias Uteis, contado do recebimento do recurso.

9.3. O recurso previsto nos itens 9.1.1.1 e 9.1.1.2 deste edital terdo efeito suspensivo, podendo
a Autoridade competente, motivadamente e presentes razoes de interesse publico, atribuir ao
recurso interposto eficacia suspensiva aos demais recursos.

9.4. O(s) recurso(s) que for(em) interposto(s), sera(@ao) comunicado(s) as demais empresas
licitantes, que poderdo impugna-lo no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

9.5. Os recursos e impugnagoes deverao ser apresentados na sala da Comissao Permanente de
Licitacdo da Camara Municipal de Governador Archer, situada a Avenida Manoel Paciéncia, 826,
Centro — Governador Archer /Maranhdo, durante os dias Uteis, das 08:00hs (oito horas) as
12:00hs (doze horas).

9.6. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, na sala da
Comissdo Permanente de Licitacdo da Camara Municipal de Governador Archer, situada a Avenida
Manoel Paciéncia, 826, Centro — Governador Archer /Maranhdo, durante os dias Uteis, das
08:00hs (oito horas) as 12:00hs (doze horas).

10. ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO E CONTRATAGAO

10.1. Ndo havendo interposicao de recurso quanto ao resultado da licitagdo, ou apds o seu
julgamento, sera lavrada Ata circunstanciada, cabendo a Comissao Permanente de Licitacdo
adjudicar o objeto da licitacao globalmente ao vencedor, submetendo tal decisdo a Autoridade
Superior do Municipio de Governador Archer, Estado do Maranhao para, se for o caso, proceder
a homologagao.

10.2. A autoridade superior da Camara Municipal de Governador Archer podera revogar a licitacdo
por razOes de interesse publico, devendo anula-la, de oficio ou por provocacao de terceiros,
quando o motivo assim justificar.

11. CONVOCAGAO PARA ASSINATURA DO CONTRATO
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11.1. Apds a homologacao do resultado da licitacao, a empresa licitante vencedora, tera o prazo
de até 03 (trés) dias Uteis, a contar da convocacao pela Camara Municipal de Governador Archer
-MA, para assinar o respectivo contrato.

11.2. Quando a empresa convocada nao comparecer ou recusar, injustificadamente, a assinar o
contrato no prazo e condigdes estabelecidas ou ainda, ndo apresentar situagao regular no ato da
assinatura do contrato, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis, sera convocada outra
empresa licitante para celebrar o contrato, observada a ordem de classificacao e assim
sucessivamente.

11.2.1. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato dentro do prazo estabelecido
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-a as penalidades
previstas neste edital e seus anexos.

11.4. O prazo de convocagao para assinatura do contrato podera ser prorrogado, uma vez, por
igual periodo, quando solicitado pela parte interessada, durante o seu transcurso e desde que
ocorra motivo justificado e aceito pela Camara Municipal de Governador Archer -MA.

12. PAGAMENTO, ATUALIZAGAO FINANCEIRA, COMPENSAGOES FINANCEIRAS E
DESCONTOS.

12.1 - O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, em até 30 (trinta) dias Uteis
apés o recebimento definitivo, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal discriminativa,
acompanhada da fatura e devidamente atestada por servidor designado para este fim, por meio
de ordem bancaria emitida em nome do proponente vencedor, para crédito na conta corrente
por ele indicado, uma vez satisfeitas as condigdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

12.2- Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagao de
obrigacdes em virtude de penalidades impostas ao proponente ou inadimpléncia contratual,
inclusive.

12.3- A Camara Municipal reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacdo,
dos servicos prestados nao estiverem de acordo com a especificacao apresentada e aceita.

12.4 - O pagamento de cada uma de suas parcelas, sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, Uteis mediante a apresentacdo da nota fiscal, acompanhados ainda da Prova de
Regularidade Fiscal Federal, Estadual e Municipal, e FGTS, e ainda devera conter,
obrigatoriamente, a identificagdo do certame licitatério bem como a identificagdo dos servigos.

12.4.1 — Os pagamentos serdo feitos pela Camara Municipal, conforme os servicos executados
mensalmente.

12.5 Na existéncia de erros na nota fiscal, a Camara Municipal de Governador Archer -MA
devolvera a fatura ao fornecedor dentro do prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, quando devera
proceder a substituigao.
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12.6 A Camara Municipal de Governador Archer, reserva-se o direito de recusar o pagamento se,
no ato da atestacao, os servigos entregues nao estiverem de acordo com a especificagao e
quantidade apresentada e aceita.

12.7 — ATUALIZACAO FINANCEIRA

12.7.1 - No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da CONTRATADA, o valor
devido sera atualizado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a data do
efetivo pagamento, pelo Indice de Precos ao Consumidor Amplo— IPCA, mediante aplicacdao da
seguinte formula:

AF = [(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizacdo financeira;

IPCA = percentual atribuido ao Indice de Precos ao Consumidor Amplo, com vigéncia a partir da
data do adimplemento da etapa;

N = nimero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

12.8 — COMPENSACOES FINANCEIRAS E DESCONTOS

12.8.1 - No caso de eventual antecipacdo de pagamento, o valor devido podera ser descontado
financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a data do efetivo pagamento, pelo
Indice de Precos ao Consumidor Amplo— IPCA, mediante aplicacao da seguinte formula:

AF = [(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizagdo financeira;

IPCA = percentual atribuido ao Indice de Precos ao Consumidor Amplo, com vigéncia a partir da
data do adimplemento da etapa;

N = nimero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

13. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DOS RECURSOS.

13.1. As despesas para atender ao objeto desta TOMADA DE PRECOS ocorrerao por conta de
recursos proprios do municipio, da seguinte Dotacao Orcamentaria:

01 - PODER LEGISLATIVO

01 01 - CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR ARCHER

01 031 0001 2001 0000 - Manutencao e Funcionamento da Camara Municipal
3.3.90.39.00 - Outros Servicos De Terceiros - Pessoa Juridica

14. ADIAMENTO, REVOGACAO OU ANULAGCAO DA LICITACAO.

14.1. O Presidente da Camara Municipal de Governador Archer -MA ou pessoa por ele designada,
podera revogar a presente licitacgdo por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou
anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado, bem como adia-la ou prorrogar o prazo para recebimento das
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propostas, sem que caiba as empresas licitantes quaisquer reclamagdes ou direitos a indenizacao
ou reembolso.

15. CONDICOES DE EXECUGAO DOS SERVICOS

15.1. Os servicos serdo executados conforme as necessidades da Camara Municipal, em
conformidade com o TERMO DE REFERENCIA dos servigos, disposto nesta Edital, anexo I,
devendo ser pago o valor dos servicos mensalmente, pelo periodo estimado de 06 (Seis) meses,
podendo ser prorrogado conforme dispositivos da Lei Federal n° 8.666/93.

16. INADIMPLEMENTO E SANGOES.

16.1. Pelo nao cumprimento das obrigacdes assumidas, garantida a prévia defesa em processo
regular, a empresa contratada ficara sujeito as seguintes penalidades, sem prejuizo das demais
cominagoes legais aplicaveis:

I - Adverténcia;

IT - Multa;

III - Suspensdo temporaria para licitar e contratar com a contratante;
IV - Declaragao de inidoneidade.

16.2. A penalidade de adverténcia sera aplicada em caso de faltas ou descumprimento de
clausulas contratuais que ndo causem prejuizo a contratante e sera publicada na imprensa oficial
(art. 69, XIII, Lei n® 8.666/93 e alteracdes posteriores).

16.3. A contratada sujeitar-se-a a multa de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor da
respectiva fatura, por dia de atraso, cobrada em dobro a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia
de atraso, considerado o prazo estabelecido para meta/execucao deste contrato.

16.4. No caso de atraso na meta/execucao deste contrato por mais de 30 (trinta) dias, podera a
contratante, a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia, a seu exclusivo critério, rescindir o contrato,
podendo, inclusive, aplicar penalidade de impedimento da contratada em participar de licitagdes
publicas realizadas pela contratante por um prazo de até 05 (cinco) anos.

16.5. As multas previstas nos incisos do subitem 21.1 desta cldusula sao aplicaveis
simultaneamente ao desconto previsto neste instrumento, sem prejuizo, ainda, de outras
cominacgoes previstas neste instrumento.

16.6. A multa sera descontada do valor da fatura, cobrada diretamente da contratada ou ainda
judicialmente.

16.7. A penalidade de suspensdo temporaria para licitar e contratar com a contratante, pelo
prazo de 05 (cinco) anos, sera publicada na imprensa oficial (art. 6°, XIII, Lei n°® 8.666/93 e
alteracbes posteriores) e podera ser aplicada nos seguintes casos mesmo que desses fatos nao
resultem prejuizos a contratante:

16.7.1. Reincidéncia em descumprimento de prazo contratual;
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16.7.2. Descumprimento total ou parcial de obrigacao contratual;
16.7.3. Rescisdo do contrato.
16.8. A penalidade de declaracdo de inidoneidade podera ser proposta se a contratada:

16.8.1. Descumprir ou cumprir parcialmente obrigacdo contratual, desde que desses fatos
resultem prejuizos a contratante;

16.8.2. Sofrer condenacdo definitiva por pratica de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos, ou deixar de cumprir suas obrigagoes fiscais ou parafiscais;

16.8.3. Tiver praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacdo.

16.9. As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do item 16.1 desta clausula, poderdo ser
aplicadas juntamente com a do inciso II do item 16.1 desta clausula.

16.10. As penalidades de suspensao temporaria e de declaracao de inidoneidade, aplicadas pela
contratante, apds a instrucao do pertinente processo no qual fica assegurada a ampla defesa da
contratada, serao publicadas na imprensa oficial (art. 6°, XIII, Lei n°® 8.666/93 e alteracOes
posteriores).

16.11. A penalidade de declaragao de inidoneidade, implica na impossibilidade da contratada de
se relacionar com a contratante.

16.12. A falta da mao-de-obra qualificada para execucao deste contrato, nao podera ser alegada
como motivo de forca maior para o atraso, ma execugao ou inexecucao dos servicos objeto deste
contrato e ndo a eximira das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e
demais condicOes estabelecidas.

17. IMPUGNAGAO AO EDITAL.

17.1. Qualquer cidadao podera impugnar o presente Edital, por irregularidade na aplicacdo da
Lei, devendo protocolar o pedido em até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para
recebimento dos envelopes “Documentacdo” e “Proposta”, devendo a Comissao Permanente de
Licitacdo julgar e responder a impugnacao em até 02 (dois) dias Uteis.

17.2. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital perante a Camara Municipal de
Governador Archer, o licitante que ndo o fizer até o segundo dia Util que anteceder a data marcada
para recebimento dos envelopes “Documentacao” e “Proposta”, apontando as falhas ou
irregularidades que o viciariam, hipdtese em que tal comunicacao ndo tera efeito de recurso.

17.3. A impugnacdo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedird de participar desta
Licitacdo, até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente, sendo-lhe defeso oferecer
impugnacao fora do prazo estabelecido no § 2° do art. 41 da Lei n. © 8.666/93.
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17.4. A impugnacdo interposta devera ser entregue diretamente a sala da CPL, no endereco
mencionado no preambulo do presente Edital, mediante registro no livro de protocolo, ou em
segunda via, no horario das 8:00hs as 12:00hs (horario local).

17.5. Decaira do direito de impugnar os termos do presente edital, a licitante que, tendo-o aceito
sem objecdo, vier, apds julgamento desfavoravel apresentar falhas ou irregularidade que o
viciem, hipoteses em que tal comunicagao ndo tera efeito recursal.

18. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS.

18.1. Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais duvidas na interpretagao do
presente edital e seus anexos devera ser enviado, por escrito, podendo ser protocolado o original,
mediante recebimento da 22 (segunda) via, a Comissao Permanente de Licitacdo responsavel por
esta licitacdo, até 2 (dois) dias Uteis anterior a data fixada no preambulo.

18.1.1. Em hipdtese alguma serao aceitos pedidos de esclarecimentos verbais quanto ao edital;

18.1.2. Os esclarecimentos aos consulentes serao comunicados a todas as demais empresas que
tenham adquirido o presente edital.

19. DISPOSICOES GERAIS.

19.1. Os casos nao previstos e as duvidas deste edital serdo resolvidos pela Comissdao Permanente
de Licitagao, com base a Lei Federal n® 8.666/93 e alteracdes posteriores.

19.2. A administragao publica municipal de Governador Archer -MA, cumprira integralmente as
normas e condigdes deste edital, ao qual se acha estritamente vinculada.

19.3. A participagao nesta licitacdo implicara na aceitacao integral e irretratavel de suas normas
e observancia dos preceitos legais e regulamentares, independentemente de qualquer
manifestacao, escrita ou verbal, ressalvados o direito de impugnagao e de recurso.

19.4. Nao havendo expediente na data fixada para a abertura da sessao da licitagao, ou ocorrendo
qualquer fato superveniente que impega a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo local e horario
anteriormente estabelecidos, desde que nao haja comunicagao da Comissdao Permanente de
Licitagdo em contrario.

19.5. Caso seja necessaria a interrupcao da sessao, os autos do processo ficarao sob a guarda
da Comissdo Permanente de Licitacdo, que designara nova data para a continuagao dos trabalhos.

19.6. Este edital e seus anexos estao a disposicao dos interessados na sala da Comissao
Permanente de Licitacdo, situada a Avenida Manoel Paciéncia, 826, Centro — Governador Archer
/Maranhdo, de 22 a 62 feira, no horario das 08:00hs (oito horas) as 12:00hs (doze horas) onde
poderao ser consultados por interessados e enviado aos licitantes convidados.
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19.7. O edital e seus anexos serao disponibilizados as licitantes através de documento impresso
e rubricado em todas as paginas pelo presidente da Comissdao Permanente de Licitagao.

19.8. Integra o presente Edital, independente de transcrigao, os seguintes anexos:

ANEXO I — TERMO DE REFERENCIA DOS SERVICOS.

ANEXO II — Carta de apresentacao da Proposta

ANEXO III - Modelo de Carta Credencial para representante

ANEXO 1V - Declaragao de Superveniéncia de Fato Impeditivo da Habilitacdo.

ANEXO V - Declaracao de nao empregar menor

ANEXO VI — Minuta do Contrato

ANEXO VII - Termo de opcdo e declaracdo para microempresa e empresa de pequeno porte

Dé-se-lhe a divulgacdo prevista no Art. 21 da Lei n.° 8.666/393.

Comissao Permanente de Licitacdo da Camara Municipal de Governador Archer, Estado do
Maranhao, em 09 de julho de 2021.

DANIVIA SOUSA SANTOS
Presidente da CPL
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ANEXO -1

TERMO DE REFERENCIA

1. APRESENTACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a contratacdo de pessoa juridica
para a prestacdo de servigos de controle interno para atender as necessidades da Camara
Municipal de Governador Archer, conforme especificacbes constantes deste Termo de
Referéncia.

2. FUNDAMENTO LEGAL

2.1. A contratacao de pessoa juridica para a prestacdao de servigcos de controle interno
para atender as necessidades da Camara Municipal de Governador Archer, objeto deste
Termo de Referéncia, tem amparo no art. 22, III, 23, II, “a”, da Lei n°® 8666/93.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 A obrigatoriedade da manutencdo de Sistema de Controle Interno na Administragao
Publica foi estabelecida pela Constituicao Federal de 1967 e confirmada pela Constituicdo
Federal de 1988, em seus artigos 70 e 74 e a implantacdo deste sistema nos estados e
municipios brasileiros vem ocorrendo de forma gradual.

A Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, mais conhecida como Lei de
Responsabilidade Fiscal, prevé em seu artigo 54, que dispde sobre o Relatério de Gestao
Fiscal, a obrigatoriedade da assinatura, naquele relatdrio, dos responsaveis pelo Sistema de
Controle Interno.

E certo que amplitude do controle nio se restringe a aspectos contabeis ou financeiros, mas
alcanca toda a atividade administrativa, e, de forma especial, a detectar eventuais riscos
que possam prejudicar o cumprimento das metas fisicas dos programas de governo e a
consecucao dos objetivos institucionais do érgdo ou entidade.

A atuacdo preventiva do controle interno e a educagao continuada sao os grandes alicerces
para a instrumentalizagdo de acdes que favorecam a melhoria dos processos decisérios, da
conducao das atividades, e, principalmente, da consecucdo dos objetivos finalisticos da
Administragdo Publica.

Nesse cendrio, as atividades operacionais da Camara Municipal de Governador Archer/MA,
em busca de atendimento ao principio da eficiéncia, demandam a contratacdo de uma
empresa especializada para prestar os servigos de assessoria e orientacao aos servigos
voltados ao controle interno deste Municipio, em conformidade com a legislacao pertinente,
auxiliando na tomada de decisdes por parte da administracao municipal.

4. OBJETO
4.1. Contratacdo de pessoa juridica para a prestacao de servigos de controle interno para
atender as necessidades da Camara Municipal de Governador Archer.

5. RELACAO E QUANTITATIVO DOS SERVICOS

| ITEM | DESCRICAO | UNID. |QUANT.| VLUNIT. | VI TOTAL
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prestacao de servigos de controle interno
1 para atender as necessidades da camara UND 6 R$ 5.000,00 | R$ 30.000,00
municipal de Governador Archer
Total R$ 30.000,00
6. DETALHAMENTO ESPECIFICO DOS SERVICOS

6.1 Assessorar e auxiliar na fiscalizacdo durante a execucgdo financeira e orcamentaria do
municipio do municipio; efetuar treinamentos e acompanhamentos constantes do pessoal
responsavel pelo 6rgdo de Controle Interno; orientar sobre as rotinas do Controle Interno
dentro dos Setores da Administracao; Elaboracdo e implantacdo das normas internas
operacionais e de controle interno (para atingir um grau de seguranca adequado é
indispensavel que as agdes, procedimentos e instrugdes sejam disciplinados e
formalizados por meio de instrumentos eficazes e especificos, ou seja, claros e objetivos

e emitidos por autoridade competente); Realizar mensalmente relatérios de
acompanhamento de limitagbes legais e aplicacdes norteando o gestor nas suas
demandas, sugerindo melhorias na execucao do orcamento; acompanhar as metas e
prioridades estabelecidas no planejamento orcamentario, dentre outras atividades
inerentes ao controle interno.

7. DA CONFIDENCIALIDADE DOS DADOS

7.1. A contratada ficara responsavel pelo sigilo de todos os dados ou informagdes
contidas nos administrativos, bem como por todos os procedimentos inerentes as analises,
controles, laudos e diligéncias, definidos neste Termo de Referéncia sob pena cumprir
sanc¢odes judiciais.

8. CONDICOES DE REALIZACAO E EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1. Alguns servigos, conforme o caso, deverdo ser executados na sede da Camara
Municipal de Governador Archer, situada a Avenida Lindolfo Flério, s/n°® - Bairro: Vista
Alegre - Governador Archer - MA, conforme demanda, em qualquer Setor Administrativo,
Contabil e Financeiro, podendo ocorrer por meio de telefone, e-mail ou diretamente ao
Assessor Contabil, devendo dirimir as davidas, contingéncias e diligéncias em né maximo
48 (quarenta e oito) horas da solicitagdo, além de comparecer ao Municipio no minimo duas
vezes por més para manter feedback, em horario de expediente regulamentar.

8.2. Alguns servigcos, conforme o caso, deverdo ser prestados em todo o territério
nacional, em que existam demandas de interesse da CONTRATANTE.

8.3. Todos os eventuais custos com passagens, hospedagem, condugao, deslocamento,
alimentacdo, seguros e demais despesas necessarias a execucdo dos servigos correrdo as
expensas da CONTRATADA. No caso de demandas fora da cidade de Governador Archer -
MA, a CONTRATADA se responsabilizara por todas as despesas com deslocamento de sua
equipe técnica, inclusive custos com diligéncias e demais providéncias necessarias ao exato
cumprimento do objeto contratual, salvo despesas inerentes ao preposto da CONTRATANTE
8.4. A Administracao disponibilizard, durante a vigéncia do contrato, espaco fisico e
equipamentos necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos que deverao serem executados
no horario de 08:00 as 12:00, ficando o custo de manutencdo destas instalacdes a cargo da
Administracdo. A CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR ARCHER sera responsavel pelo
custeio e disponibilizacdo de todo material de escritério necessario ao bom e regular
andamento dos trabalhos conforme cronograma de execucao.
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8.5. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS: 06 (Seis) meses, podendo ser prorrogado
conforme dispositivos da Lei Federal n°® 8.666/93.

8.6. ApOs a realizacao dos servigos mensalmente, os mesmos devem permanecer na sala
localizada nas Dependéncias da CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR ARCHER, sendo
vedada a retirada de qualquer documento deste setor, salvo motivo de forca maior
comunicado a Contratante.

8.7. Osservicos, apés a ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICOS pelo Presidente da CAMARA
MUNICIPAL DE GOVERNADOR ARCHER serao realizados no dia a dia conforme a demanda
no setor, devendo a Contratada disponibilizar um funcionario e/ou quantos necessarios de
sua responsabilidade para ser presente no setor que devera prestar auxilio aos funcionarios
do Casa, como também realizar servigos, onde para o mesmo sera disponibilidade estagao
de trabalho composta de computador, impressora, internet devidamente interligado com o
sistema contabil.

8.8. O referido empregado da empresa CONTRATADA tera acesso aos documentos e junto
com os demais funciondrios fardo todos os servicos necessarios ao bom e fiel cumprimento
as leis de ordem da Administracdo Publica no sentido de prestacao de contas, sua
confidencialidade é se suma importancia para o desempenho da funcao.

8.9. Qualquer desconformidade na realizacdo dos servicos em relacdo ao Edital sera
comunicada pela Comissao de Recebimento/Fiscal de Contrato, obrigando-se a empresa a
realizar novamente e/ou substituir os servigos no prazo méaximo de 02 (dois) dias, sob pena
de incidir nas penalidades por descumprimento total do contrato, ficando o custo do
transporte por conta da empresa contratada.

8.10. No ato da entrega dos servigos, a mesma sera apos 30 (trinta) dias, a ser entregue
diretamente a Administracdo mensalmente, de posse da Nota de Empenho/Ordem de
Fornecimento, o recebedor fara o seu RECEBIMENTO PROVISORIO através da assinatura do
canhoto de recebido da Nota Fiscal/Fatura, representando esse ato a conferéncia do produto
entregue pela contratada, como a quantidade, valor unitario e o total dos mesmos.

8.11. Se, ap0s o recebimento provisorio, constatar-se que os produtos fornecidos estdao em
desacordo com a proposta, com defeito, fora da especificagdo ou incompletos, apds a
notificacdo por escrito a contratada serdao interrompidos os prazos de recebimento e
suspenso o pagamento, até que sanada a situacao

8.12. A aceitacdo é condicao essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO do material, que
sera realizado exclusivamente pelo recebedor, através da aposicdo, data e assinatura do
carimbo de “Atesto” na Nota Fiscal/Fatura.

8.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranca do servigo, nem ético-profissional pela perfeita entrega do objeto
pactuado, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

8.14. A empresa prestadora de servigos efetuara a qualquer tempo e sem O6nus para a
CAMARA MUNICIPAL GOVERNADOR ARCHER, independente de ser ou ndo o fabricante do
produto, a substituicao de toda unidade que apresentar imperfeicdes, defeito de fabricacao,
quaisquer irregularidades ou divergéncia com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia, ainda que constatados depois do recebimento e/ou pagamento.

9. DAS CONDICOES MINIMAS PARA CONTRATACAO
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9.1. Os servicos serdo prestados mediante assessoria presencial na sede da CAMARA
MUNICIPAL DE GOVERNADOR ARCHER e também por meio de consultoria na sede da
empresa, sempre que se fizer necessario.

9.2. Os servicos deverdo ser prestados necessariamente por equipe Técnica da empresa,
que comprove a qualificacdo suficiente para execucao dos servicos especializados;

10. DA PROPOSTA E DO PRECO

10.1. Os valores propostos deverao ser cotados em moeda corrente nacional e ja incluidos
todos os custos diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as despesas
de transporte, seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarias,
securitarias ou outros decorrentes, ou que venham a ser desenvolvidos em razdo do Edital,
néo cabendo & CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR ARCHER DO MARANHAO quaisquer
custos adicionais.

11.  AQUISICAO DO OBJETO

11.1. A Solicitacao do objeto ocorrerd por meio de “Ordem de Execugdo de Servigos”, a ser
assinada pelos PRESIDENTE DA CASA LEGISLATIVA denominado CONTRATANTE, contendo
as informacgdes dos itens, quantidades, precos unitarios e totais.

12. REQUISITOS DE HABILITACAO

A habilitacao da licitante far-se-a com a apresentacdo dos seguintes documentos:

12.1. Registro do ato constitutivo no orgao competente, acompanhada, quando for o
caso, de prova da diretoria em exercicio;

12.2. Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
o6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

12.3. Prova de regularidade com as Fazendas Federal e Municipal da licitante, mediante
apresentacdo de Certiddo de Débitos e a Divida Ativa da Uniao.

12.4. Certificado de Regularidade do FGTS - CRF.

12.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

12.6. Balanco Patrimonial e Demonstra¢des Contdbeis do dltimo exercicio social, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substitui¢cdo por balancetes
ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerradas a
mais de trés meses da data de sua apresentacao;

12.6.1. A comprovacao de boa situacdo financeira da licitante sera demonstrada através de
indices financeiros utilizando-se as férmulas abaixo, apurados do Balanco Patrimonial,
cujos resultados deverao estar de acordo com os valores ali estabelecidos:

. o Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Indice de Liquidez Geral = >

)

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo —

. o Ativo Circualnte
Indice de Liquidez Corrente = - - >1,0
Passivo Circulante

12.6.2.As licitantes que apresentarem resultado menor do que o exigido, quando de sua
habilitacao deverao comprovar, considerados os riscos para a administragao, Capital Social
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ou Patriménio Liquido no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratagdo, admitida a atualizacao para a data de apresentagdao da proposta através de
indices oficiais.

12.6.3.As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia deste
subitem mediante a apresentacdo do Balanco de Abertura;

12.7. Apresentac¢do de, no minimo, 01 (um) atestado/declaracao de capacidade técnica,
compativel com o objeto desta licitacdo, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que o licitante forneceu ou esta fornecendo, de modo satisfatério, produtos da
mesma natureza ou similares aos da presente licitagdo. O atestado devera ser impresso em
papel timbrado do emitente, constando seu CNP]J e endereco completo, devendo ser assinado
por seus sbécios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor
responsavel, com expressa indicacdo de seu nome completo e cargo/funcao.

12.8 Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica,
emitida até 60 (sessenta) dias antes da data de recebimento dos envelopes.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Prestar as informacgbes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada, necessarias ao desenvolvimento das atividades relativas as obrigacdes da
contratada.

13.2. Notificar a CONTRATADA, imediatamente, acerca da ocorréncia de eventuais
irregularidades na execucao dos servigos, fixando o prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas para sua regularizacao;

13.3. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados credenciados da CONTRATADA;

13.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do presente contrato, através de um funcionario
especialmente designado que anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com o Contrato.

13.5. Designar pessoas responsaveis pelo encaminhamento e fiscaliza¢do dos servigos ora
pactuados;

13.6. Efetuar o pagamento devido nas condi¢Oes estabelecidas neste termo;

13.7. Ordenar se for o caso, a imediata substituicao de empregado da CONTRATADA que
embaracar ou dificultar a sua fiscalizacao;

13.8. Observar para que durante toda vigéncia do mencionado contrato sejam mantidas
todas as condicbes de habilitacdo e qualificagdo da CONTRATADA, exigiveis na licitagao,
solicitando desta, quando for o caso, a documentacao que substitua aquela com prazo de
validade vencida;

13.9. Assegurar-se da boa qualidade na prestacdo de servicos pela CONTRATADA

13.10. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacdes contratuais.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrao de qualidade, de forma que os
servicos a serem executados mantenham todas as especificacbes técnicas e qualidades
exigidas pelo as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do MARANHAO, Tribunal de
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Contas da Uniao e demais normas do direito financeiro, cumprindo todas as especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

14.2. Executar os servicos, através de mdo de obra especializada, na forma preceituada
pelo edital de licitagdo, observadas as especificagOes técnicas e condi¢Oes comerciais
declinadas em seus anexos, inclusive com as prescricdes do Estatuto das Licitagbes e
Contratos Administrativos, respondendo civil e criminalmente, pelas consequéncias de sua
inobservancia total ou parcial;

14.3. Fornecer mao-de-obra profissional qualificada e habilitada;

14.4. Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas
ou conexas com o contrato, tais como: salarios, encargos sociais e trabalhistas e eventuais
passivos, impostos, alimentagcdo do seu pessoal, deslocamentos de funcionarios,
equipamentos de protecao individual e coletiva, tributos, seguros, taxas e servicos, licencas
em reparticdes publicas, registros, autentica¢des do contrato, etc., e ficando, ainda, para
todos os efeitos legais, declarada pela contratada a inexisténcia de qualquer vinculo
empregaticio entre seus empregados e/ou prepostos e a contratante;

14.5. Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos,
despesas com mao de obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, taxas, seguros e outras despesas que incidam direta ou indiretamente na
execucao dos servicos objeto deste instrumento;

14.6. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo
CONTRATANTE para a execugao do Contrato;

14.7. Submeter-se a fiscalizacao por parte do CONTRATANTE, acatando as determinagdes
e especificacdes contidas neste Termo;

14.8. Responsabilizar-se pelo bom comportamento do seu pessoal, podendo o Contratante
exigir a imediata substituicdo de profissional cuja permanéncia julgar inconveniente;

14.9. Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados
que a envolvam, independente de solicitacao;

14.10. Os servigos contratados, caso ndo satisfacam a Fiscalizacdo da CONTRATANTE, serao
impugnados, cabendo a Contratada todo o 6nus decorrente de sua ré execugao direta ou por
empresa devidamente qualificada, capacidade e de reconhecimento idoneidade, além das
responsabilidades contratuais;

14.11. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes em até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme estabelece o art. 65, da Lei
n° 8.666/93 e alteracdes;

14.12. Emitir Nota Fiscal de Servicos para qualquer recebimento a ser pago pela
CONTRATANTE,;

14.13. Responsabilizar-se por eventuais danos causados diretamente a CONTRATANTE ou
a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucao dos servi¢os, nao excluindo ou
reduzindo tal responsabilidade a fiscalizacao ou acompanhamento da Administracao;
14.14. Assumir integral responsabilidade pela direcdo e supervisdao dos trabalhos
garantindo a execucao dos servigos de acordo com as condi¢des ajustadas;

14.15. Comunicar verbalmente, de imediato, e confirmar por escrito a CONTRATANTE, a
ocorréncia de qualquer fato impeditivo dos servicos;

14.16. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos
e prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou
prepostos, a contratante ou a terceiros.
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15. DAS PENALIDADES CONTRATUAIS

Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou a
assinar o instrumento contratual, a sessdo podera ser retomada e as demais licitantes
chamadas na ordem crescente de precos para negociacdo, sujeitando-se o proponente
desistente as seguintes penalidades:

15.1. impedimento de licitar e contratar com a CAMARA MUNICIPAL GOVERNADOR
ARCHER/MA, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

15.2. multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente
atualizada.

15.3. O atraso injustificado na prestacdo dos servicos sujeitara a Contratada a aplicacao
das seguintes multas de mora:

15.3.1. 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da
parcela do objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

15.3.2.0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da
parcela em atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte
por cento) do valor do contrato.

15.4. Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes
sancdes a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipoteses de inexecucao total
ou parcial do Contrato:

15.4.1. adverténcia escrita;

15.4.2.impedimento para participar de licitacio e assinar contratos com CAMARA
MUNICIPAL GOVERNADOR ARCHER.

15.4.3. declaracao de inidoneidade para participar de licitacdo e assinar contratos com a
Administracdo Publica, pelo prazo previsto na alinea anterior ou até que o contratado
cumpra as condigOes de reabilitacao;

15.4.4. multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

15.5. Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a aplicagdo das
penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que
justifiquem a proposicao.

15.6. A Contratada estara sujeita a aplicagdo de sang¢des administrativas, dentre outras
hipéteses legais, quando:

15.6.1. prestar os servicos em desconformidade com o especificado e aceito;

15.6.2. nao substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela contratante;

15.6.3. descumprir os prazos e condi¢des previstas nesta TOMADA DE PRECOS.

15.7. As multas deverao ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos
contados da data da notificacdo, em conta bancaria a ser informada pela CONTRATANTE.
15.8. 0O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
Contratada, amigavel ou judicialmente.

15.9. A licitante que ensejar o retardamento da execucdao do certame, ndao mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucao do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla
defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracao, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
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16. PAGAMENTO, ATUALIZACAO FINANCEIRA, COMPENSACOES FINANCEIRAS E
DESCONTOS

16.1. O pagamento mensal sera feito em favor da empresa em até 30 (trinta) dias apds a
execucao dos servicos por meio de depdsito em conta corrente, através de Ordem Bancaria
apos a apresentacgdo da Nota Fiscal/Fatura, em que deverao ser discriminados os ntimeros
das respectivas requisicoes.

16.2. Os pagamentos serdo efetuados pelo Presidente da Casa, conforme a execugao
mensal dos servicos.

17. ATUALIZACAO FINANCEIRA

17.1. No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da CONTRATADA, o
valor devido sera atualizado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a
data do efetivo pagamento, pelo Indice de Precos ao Consumidor Amplo- IPCA, mediante
aplicacao da seguinte férmula:

AF = [(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizacao financeira;

IPCA = percentual atribuido ao Indice de Precos ao Consumidor Amplo, com vigéncia a
partir da data do adimplemento da etapa;

N = nuimero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

18. COMPENSACGES FINANCEIRAS E DESCONTOS

18.1. No caso de eventual antecipagao de pagamento, o valor devido podera ser descontado
financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a data do efetivo pagamento,
pelo indice de Precos ao Consumidor Amplo- IPCA, mediante aplicacdo da seguinte férmula:

AF = [(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizacao financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Precos ao Consumidor Amplo, com vigéncia a
partir da data do adimplemento da etapa;

N = ntmero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

19. FISCAL DE CONTRATO

19.1. A CONTRATANTE designara um FISCAL DE CONTRATO ou EQUIPE DE FISCAIS,
conforme o caso, o qual promovera o acompanhamento do fornecimento dos produtos e a
fiscalizacao do contrato, sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em registro
proprio as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer
fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma, conforme Artigo
58, inciso III, c/c Artigo 67, §§ 1° e 2° da Lei 8.666/93.

19.2. Aplicam-se, subsidiariamente as disposicdes constantes da SECAO V da Lei n°
8.666/93, que versa sobre inexecucao e rescisao dos contratos administrativos celebrados
com a Administracao Publica.
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20. DO VIGENCIA DO CONTRATO

20.1. O contrato a ser firmado com a empresa vencedora do certame tera a sua vigéncia a
partir da data de sua assinatura, pelo periodo de 06 (Seis) meses, limitando-se a execucao
dos servigos em 31/12/2021, podendo o mesmo ser prorrogado conforme Lei Federal n°
8.666/93.
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Processo Administrativo n°© 01.0607.002/2021
TOMADA DE PRECOS N.° 004/2021

TIPO: MENOR PRECO ITEM

DATA: 29/07/2021

HORARIO: 14:00 HORAS

ANEXO II

. R CARTA PROPOSTA
A: C. P. L. DA CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR ARCHER MA
REF.: TOMADA DE PRECOS N° 004/2021

Prezados Senhores,

JAN <0 0] ] (<7 L COM SEAE ...evvvrerieeeennens na cidade de
...................... estado do ............. inscrita no CNPJ............... neste ato representada por
................... abaixo assinado, propde a CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR ARCHER/MA, a
contratacdo de pessoa juridica para a prestacao de servicos de controle interno para atender as
necessidades da Camara Municipal de Governador Archer, conforme descritos abaixo:

A) PRECO GLOBAL: RS ...... (. )
B) A validade da proposta é de 60 (sessenta) dias
C) Proposta de Precgos: anexo a este.
D) Pagamento: devera ser feito no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, a partir
da data de protocolo das respectivas medigoes.

Cidade (UF), ___ de de 2021

(nome e assinatura do representante legal pela proponente)
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Processo Administrativo n°® 01.0607.002/2021
TOMADA DE PRECOS N.° 004/2021

TIPO: MENOR PRECO ITEM

DATA: 29/07/2021

HORARIO: 14:00 HORAS

ANEXO III
MODELO DE CARTA CREDENCIAL

A empresa , CNPJ n© , com sede na
, neste ato representado pelo(s) Sr.(a)
(diretores ou sdcios, com qualificacao completa nome, RG, CPF,
nacionalidade, estado civil, profissao e endereco), pelo presente instrumento de mandato, nomeia
e constitui, seu(s) Procurador(es) o Senhor(es) (nome, RG, CPF, nacionalidade,
estado civil, profissdo e endereco), a quem confere(m) amplos poderes para, junto a Camara
Municipal de Governador Archer, praticar os atos necessarios a representacdo da outorgante na
licitacao na modalidade de TOMADA DE PRECOS N.° 004/2021, usando dos recursos legais e
acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes para renunciar ao direito de interposicao de
recursos em qualquer fase da licitagao, bem como assinar documentos, assinar ata, assinar
contrato, assinar declaragOes pertinentes ao certame, recorrer da decisao, e praticar todos os
demais atos inerentes ao certame e poderes especiais para ofertar proposta no caso de
beneficiario da Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei Complementar n°® 147/2014,
declarar a intengao de interpor recurso, renunciar ao direito de interposicao de recursos, transigir,
desistir, firmar compromissos ou acordos, dando tudo por bom firme e valioso.

(local e data por extenso)

(nome da empresa)
(Nome e assinatura de seu representante legal
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ANEXO 1V
“MODELO DA DECLARACAO”
IImo. Sr.
Presidente e demais Membros da Comissao Permanente de Licitacao
Camara Municipal de Governador Archer
Governador Archer -MA

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS .
SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DE HABILITACAO

Licitagao: TOMADA DE PRECOS N.° 004/2021.
Data da realizacao do certame: 22 de janeiro de 2021.

Prezados senhores,

(nome da empresa) , CNP] no , sediada em (endereco
completo) , por intermédio de seu representante legal Sr(a)
, portador(a) da cédula de identidade n° e do

CPF no , declara sob as penas da lei, hos termos do § 29, do art. 32, da Lei

n° 8.666/93 que até esta data, ndo ocorreu nenhum fato superveniente que seja impeditivo de
sua habilitacao na licitacao acima identificada.

Declara ainda, ter ciéncia que “a falsidade de declaracao, resultara na inabilitagdo desta empresa
e caracterizara o crime de que trata o Art. 299 do Cddigo Penal, sem prejuizo do enquadramento
em outras figuras penais e das san¢des administrativas previstas na Lei n° 8.666/93 e alteragdes
posteriores, bem como demais normas pertinentes a espécie”.

local e data por extenso)

(nome da empresa)
(Nome e assinatura de seu representante legal)
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ANEXO V

“MODELO DA DECLARACAO”
Ilma. Sra.
Presidente e demais Membros da Comissao Permanente de Licitagao
Camara Municipal de Governador Archer
Governador Archer -MA

DECLARAGAO EM CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO
INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

Licitagdo: TOMADA DE PRECOS N.° 004/2021.
Data da realizagao do certame: 29 de julho de 2021.

Prezados senhores,

(nome da empresa) , CNPJ no , sediada em (endereco
completo) , por intermédio de seu representante legal Sr(a)
, portador(a) da cédula de identidade n° e do

CPF no , declara para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°

8.666/93, acrescido pela Lei n® 9.854/99, que nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

( ) Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicao de aprendiz.
(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

Declara ainda, ter ciéncia que “a falsidade de declaracao, resultara na inabilitacdo desta empresa
e caracterizara o crime de que trata o Art. 299 do Cdédigo Penal, sem prejuizo do enquadramento
em outras figuras penais e das san¢des administrativas previstas na Lei n° 8.666/93 e alteragdes
posteriores, bem como demais normas pertinentes a espécie”.

local e data por extenso)

(nome da empresa)
(Nome e assinatura de seu representante legal)
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ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM
A CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR
ARCHER E A
EMPRESA , PARA O
FIM QUE ESPECIFICA.

Ao(s)__ dias do més de do ano de , de um lado a
CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR ARCHER, CNPJ n.° , localizada na
— CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR ARCHER — MA, deste ato representada

pela Presidente da Camara, Sr(a). , brasileiro, casado..... doravante denominada
simplesmente de CONTRATANTE, e do outro lado da empresa , CNPJ n.©
, neste ato representa pelo Sr. , portador do

CIC/MF n.0 , heste ato representa pelo Senhor i , brasileiro, portador
do CPF NO .............. , RGNO............. , residente e domiciliado a RUA ............. , Bairro: ......... , ha
cidade de .......... , estado do .............. , doravante denominada simplesmente de CONTRATADA,

tendo em vista 0 que consta no Processo Administrativo n® 01.0607.002/2021, e proposta
apresentada, que passam a integrar este instrumento, independente de transcrigao, na parte em
que com este nao conflitar, resolvem de comum acordo, celebrar o presente CONTRATO
ADMINISTRATIVO N° , regido pela Lei n.° 8.666/93, mediante as clausulas e
condigodes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Constitui objeto deste Contrato a prestacao de servicos de controle interno para atender as
necessidades da Camara Municipal de Governador Archer, de acordo com a planilha vencedora
em conformidade com o Edital de TOMADA DE PRECOS N.° 004/2021, que, com seus anexos
integram este instrumento, independente de transcricao, para todos os fins e efeitos legais. O
presente Contrato esta consubstanciando no procedimento licitatorio realizado na forma da Lei
n.° 8.666/93.

CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR TOTAL

O valor do presente contrato é de R$ ........... T ) a ser pago mensalmente o valor de R$
............... (<eeer...), €m até 30 dias, apds a execucdao dos servicos pela CONTRATADA
acompanhada da Nota Fiscal e aprovacao do Setor competente da CONTRATANTE.
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PARAGRAFO PRIMEIRO: O preco aqui contratado nado sofrera reajuste e inclui todas as despesas
com impostos, transporte, seguros, taxas ou outros tributos eventualmente incidentes sobre os
materiais.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Para a execucao deste contrato, entre outras, constituem obrigacdes da CONTRATADA:

a) Executa os servicos, na sede da Camara Municipal, devendo o contrato dispor de um
funcionario qualificado para a execucdao dos servicos durante a semana e junto a CPL, como
também no acompanhamento das licitagdes que venham a serem realizadas, atendendo ao
disposto no TERMO DE REFERENCIA dos servicos e condicdes deste Contrato.

b) Manter, durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condigdes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao;

c) Providenciar a imediata correcao das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE;

d) Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida na execucao do Contrato;

e) Obedecer os prazos de entrega dos servigos, recebimento e substituigdao, conforme o Edital e
Termo de REFERENCIA;

f) Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus
funcionarios venham a causar ao patrimonio da CONTRATANTE ou a terceiros quando da
execucao do Contrato;

g) Substituir eventuais produtos que estejam com validade vencida e/ou que nao estejam em
conformidade com o termo de referéncia e proposta de precos, com as mesmas especificagoes;

h) Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

i) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestaces a que esta obrigada, exceto nas condicdes
autorizadas no Termo de Referéncia ou no Termo de Contrato;

j) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagao de garantia e quaisquer
outras que incidam ou venham a incidir na execugao do Contrato.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE se compromete a:



[ —
ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR ARCHER/MA
CNPJ : 01.210.698/0001-32
AV. MANOEL PACIENCIA N° 826 CENTRO, GOVERNADOR ARCHER - MA

a) Prestar as informag0es e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA;

c) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos que a CONTRATADA executar fora das especificagoes
do Edital;

d) Comunicar a CONTRATADA apds apresentacao da Nota Fiscal, o aceite do servidor responsavel
pela fiscalizacao dos servigos executados;

e) Fiscalizar a execucao do Contrato, aplicando as sangdes cabiveis, quando for o caso;

f) Efetuar o pagamento da CONTRATADA no prazo determinado no Edital e em seus anexos,
inclusive, no Contrato;

g) Notificar, por escrito a CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso de
execucdo do objeto, fixando prazo para a sua corregao.

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

A CONTRATADA se obriga a se dispor a iniciar a execugao do contrato, no prazo de 06 (Seis)
meses, a partir da assinatura deste juntamente com a ordem de servicos, limitando-se os servigos
em 31 de dezembro do ano de 2021, consoante dispoe o art. 57 da Lei n. 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA — CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento mensal sera feito em favor da empresa em até 30 (trinta) dias ap6s o fornecimento
por meio de depdsito em conta corrente, através de Ordem Bancaria apds a apresentacao da
Nota Fiscal/Fatura, em que deverdo ser discriminados os nimeros das respectivas requisigoes.

Os pagamentos serao efetuados pela Camara Municipal, conforme a execucdo mensal dos
Servicos.

CLAUSULA SETIMA - DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA E EMPENHO

As despesas decorrentes deste Contrato correrdo a conta de recursos proprios do municipio da
seguinte dotacdo orcamentaria:

01 - PODER LEGISLATIVO

01 01 - CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR ARCHER

01 031 0001 2001 0000 - Manutencao e Funcionamento da Camara Municipal
3.3.90.39.00 - Outros Servicos De Terceiros - Pessoa Juridica

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

O atraso injustificado na prestacdo dos servicos sujeitara a CONTRATADA a aplicacao das
seguintes multas de mora:



&R o
ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR ARCHER/MA
CNPJ : 01.210.698/0001-32
AV. MANOEL PACIENCIA N° 826 CENTRO, GOVERNADOR ARCHER - MA

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do objeto
em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela em
atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento) do
valor do Contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Além das multas aludidas no item anterior, a CONTRATANTE podera
aplicar as seguintes sangdes a CONTRATADA, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipdteses
de inexecucao total ou parcial do Contrato:

a) adverténcia escrita;
b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

c) impedimento para participar de licitagdo e assinar contratos com o Municipio de GOVERNADOR
ARCHER pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaracao de inidoneidade para participar de licitacao e assinar contratos com a Administracao
Publica, pelo prazo previsto na alinea anterior ou até que a CONTRATADA cumpra as condigdes
de reabilitagao;

PARAGRAFO SEGUNDO - As sancoes previstas nas alineas “a”, “c¢” e “d” poderao ser aplicadas
conjuntamente com a prevista na alinea “b”".

PARAGRAFO TERCEIRO - Caberd ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a
aplicacdo das penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas
que justifiquem a proposicao.

PARAGRAFO QUARTO - A CONTRATADA estard sujeita & aplicacdo de sangdes administrativas,
dentre outras hipdteses legais, quando:

a) prestar os servigos em desconformidade com o especificado e aceito;

b) ndo substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela CONTRATANTE;

c) descumprir os prazos e condigdes previstas neste Contrato.

PARAGRAFO QUINTO - As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias
consecutivos contados da data da notificacdo, em conta bancaria a ser informada pela

CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEXTO - O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou
cobrado diretamente da CONTRATADA, amigavel ou judicialmente.

PARAGRAFO SETIMO - A licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do Contrato, comportar-se de modo inidoneo,
fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla
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defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracao, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao e até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

CLAUSULA NONA — DA RESCISAO
A inexecucdo, total ou parcial, deste Contrato ensejara a sua rescisao com as consequéncias
contratuais e as previstas em Lei ou regulamento.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Constituem motivos para rescisdo de pleno direito do presente
Contrato, as hipoteses elencadas no art. 78 da Lei 8.666/93 e ocorrera nos termos do art. 79, do
mesmo diploma legal.

PARAGRAFO SEGUNDO - A rescisdo do presente Contrato podera ser determinada por ato
unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos I a XII e XVII do art.
78 da Lei n.° 8.666/93, devendo ser procedida de autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade superior.

PARAGRAFO TERCEIRO - Este Contrato podera ser rescindido por convencdo das partes, sem
qualquer sancao ou penalidade, reduzido a termo no processo de licitacao, desde que haja
conveniéncia para a CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUARTO - Fica ainda assegurado @8 CONTRATANTE, o direito a rescisdo unilateral
deste Contrato independentemente de aviso extrajudicial ou interpelacao judicial, nos seguintes
Casos:

a) Para atender o interesse e conveniéncia administrativa, mediante comunicacdao a Contratada
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, desde que seja efetuado o pagamento do produto
efetivamente entregue até a data da rescisao;

b) descumprimento de qualquer determinacao da CONTRATANTE, feita em base contratual;

c) transferéncia do objeto deste Contrato a terceiros, no todo ou em parte, sem autorizacao
prévia e expressa da CONTRATANTE;

d) desatendimento das determinagdes regulares de representantes que forem designados pela
CONTRATANTE para acompanhar, na qualidade de fiscal, a entrega do objeto;

e) cometimento reiterado de falhas causadas na entrega do objeto.

PARAGRAFO QUINTO- Em caso de rescisdao Administrativa ficam reconhecidos os direitos da
Administracdo, prevista no art. 77 da Lei 8666/93, bem como na legislacdo especial no que
couber.

CLAUSULA DECIMA — DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

A CONTRATADA se obriga a aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos ou
supressOes que se fazem necessarios, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato.

CLAUSULA DECIMA — DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES
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A CONTRATADA se obriga a aceitar nas mesmas condicdes contratuais os acréscimos ou
supressoes que se fazem necessarios, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - FISCAL DE CONTRATO

A CONTRATANTE designara um FISCAL DE CONTRATO ou EQUIPE DE FISCAIS, conforme o caso,
o qual promovera o acompanhamento do fornecimento dos produtos e a fiscalizacdo do contrato,
sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e
comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas por parte da mesma, conforme Artigo 58, inciso III, c/c Artigo 67, §§ 1° e 20
da Lei 8.666/93.

Aplicam-se, subsidiariamente as disposicdes constantes da SECAO V da Lei n° 8.666/93, que
versa sobre inexecucao e rescisao dos contratos administrativos celebrados com a Administragao
Publica.

Ficam ressalvadas as demais sangOes administrativas aplicaveis aos Contratos Administrativos,
conforme disciplinam aos arts. 86, 87 e 88 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

Este contrato pode ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei Federal n® 8.666, de
21/06/1993, desde que haja interesse da CONTRATANTE, com a apresentacdao das devidas
justificativas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA SUBCONTRACAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA
DOS DIREITOS E OBRIGACOES CONTRATUAIS

A CONTRATADA nao podera subcontratar total ou parcialmente o objeto deste Contrato, bem
como cedé-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte, sob pena de imediata rescisdo e aplicagao das
sanc¢Oes administrativas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DA HABILITACAO

A CONTRATADA tera que manter durante a execucao do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagOes por ela assumidas, as condigdes de habilitagdao e qualificagao exigidas na licitagao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS COMUNICACOES

Qualquer comunicacao entre as partes a respeito do presente Contrato, s produzira efeitos legais
se processada por escrito, mediante protocolo ou outro meio de registro, que comprove a sua
efetivacao, nao sendo consideradas comunicagdes verbais.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICACAO
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O extrato do presente Contrato sera publicado pela CONTRATANTE na imprensa oficial,
obedecendo ao disposto no art. 61, paragrafo Unico da Lei Federal n° 8.666/1993, sendo a
publicacdo condicdo indispensavel a sua eficacia.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei n° 8.666/93, e dos principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA VINCULACAO DO CONTRATO

O presente contrato vincula-se ao Processo do TOMADA DE PRECOS n°© 004/2021 e a proposta
vencedora, conforme exposto no inciso XI do artigo 55 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA RESPONSABILIDADE CIVIL
A CONTRATADA respondera por perdas e danos que vier a sofrer a CONTRATANTE, ou terceiros,
razao de acao ou omissao, dolosa ou culposa, da CONTRATADA ou de seus prepostos,

independentemente de outras combinagdes contratuais ou legais, a que estiver sujeita.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

Fica eleito o foro da Cidade de Governador Archer — MA, com rendncia expressa de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer dividas ou litigios oriundos da
execucao deste Contrato.

E, para firmeza e como prova de assim haver, entre si, ajustado e contratado, é lavrado o
presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor, que, depois de lido e achado conforme, é
assinado pela Contratada e pelas testemunhas abaixo nomeadas.

Governador Archer (MA), .......... (o [ de ........
SR )
CONTRATANTE
(cmrrrrnnnr e )
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
CPF:

CPF:
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Processo Administrativo n°® 01.0607.002/2021
TOMADA DE PRECOS N.° 004/2021

TIPO: MENOR PRECO ITEM

DATA: 29/07/2021

HORARIO: 14:00 HORAS

ANEXOVII
“MODELO DA DECLARACAQ”

IImo. Sr.

Presidente e demais Membros da Comissao Permanente de Licitacao
Camara Municipal de Governador Archer

Governador Archer -MA

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

A/O (razao social do licitante), inscrita no CNPJ sob o n°
, sediada na (endereco completo), representada
pelo(a) Sr.(a) , R.G. no , CPF n© ,DECLA

R A, para os fins do disposto na Lei Complementar n® 123/2006 alterada pela Lei Complementar
n°® 147/2014, sob as sangOes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que se enquadra
como:

OMICROEMPRESA, conforme inc. I do art. 3° da Lei Complementar n© 123/2006.
OEMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inc. II do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006.

A licitante D EC L AR A, ainda, que ndo se enquadra em qualquer das hipdteses de exclusao
no § 4 do art. 3° da mencionada lei, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia
como critério de desempate no procedimento licitatério da TOMADA DE PRECOS em epigrafe,
realizado pela Camara Municipal de Governador Archer.

OBS: ASSINALAR COM “X” UMA DAS OPCOES
(local e data por extenso)

(nome da empresa)
(nome e assinatura do representante legal ou procurador)
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